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1. OBJETIVO:  
 

Establecer la metodología para la actualización de la normativa vigente 
relacionada con la prestación de servicio de SIMA Seguridad, Ingeniería y Medio 
Ambiente. 
 

 
2. ALCANCE: 
 

Se aplicará a todas las gestiones que se desarrollen para mantener actualizada 
la base legal. 
 
 

3. REFERENCIAS: 
 

Normas ISO 9001- 2000 
Normas ISO 14001-2004 
Normas OHSAS 18001-1999 
Política del Sistema Integrado  

 
 
4. RESPONSABILIDADES: 
 
 
5. DESARROLLO: 
 

SIMA, contratará un servicio externo de actualización legislativa de Higiene y 
Seguridad en el Trabajo.  

 
 

5.1 Recepción de una nueva normativa. 
 

Las novedades legislativas son recibidas vía correo electrónico. Las mismas serán 
almacenadas en la carpeta “ECOFIELD” dentro del Outlook Express y aquellas que 
sean aplicables a los servicios que presta SIMA.  
Además serán incluidas dentro del registro de matriz legal. 
 
 
 

5.2 Confección de la Matriz Legal 
 
La matriz de cumplimiento legal será confeccionada según el siguiente detalle: 
 
-Definir Ley / Decreto / Resolución 
 
-Descripción  
 
-Acción para el cumplimiento 
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-Situación Actual / Observaciones. 
  

5.3 Revisión. 
 

El registro será revisado por la gerencia, el comité de calidad y las alianzas 
estratégicas cada vez que se comience con el desarrollo de un trabajo.  

 
 

  
6. FRECUENCIA DE APLICACIÓN: 
 

Este procedimiento se revisa  cada 1 año o antes si se considera conveniente. 
 
 
7.   FRECUENCIA DE REVISION: 

 
Este procedimiento se revisa  cada dos años o antes si se considera 
conveniente. 

 
 
8. ARCHIVO: 
 

Este procedimiento se archiva como copia en papel con la nomenclatura  PC 
7.7-01, en la oficina  administrativa de SIMA Seguridad, Ingeniería y Medio 
Ambiente  en la carpeta “7.Control Operativo. Ventas”, y como archivo 
electrónico en el servidor de la oficina administrativa de SIMA Seguridad, 
Ingeniería y Medio Ambiente en el directorio “Aseguramiento de Calidad y 
Satisfacción al Cliente” y en la carpeta “7. Control Operativo”. 
 
 

9. DISTRIBUCIÓN: 
 

Este instructivo se distribuye según lo especificado en el punto 5.5 del PC 4.2-
02 

 
10. ANEXOS: 

 
R matriz legal” 
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